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1. PRESENTACION

Los estudios del Certificado Oficial de Formacion Pedagégica y Didactica en
Formacién Profesional y Deportiva (COFPyD) se organizan desde el
Vicerrectorado de Formacién Permanente de la UNED, dentro de los Programas de
Postgrado y Desarrollo Profesional con estructura Modular, desde una perspectiva
interfacultativa e interdepartamental, con la participacion conjunta de las Facultades
de Educacién y de Psicologia de la UNED y de UNED Asturias, en colaboracién con
el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional y las Consejerias de Educacién
de las Comunidades Auténomas, siguiendo lo establecido en la Orden
EDU/2645/2011, de 23 de septiembre, por la que se establece la formacion
equivalente a la formaciéon pedagdgica y didactica exigida para aquellas
personas que estando en posesion de una titulacion declarada equivalente a
efectos de docencia no pueden realizar los estudios de master (BOE 5 octubre),
modificada por la Orden ECD/1058/2013, de 7 de junio (BOE 12 de junio).

2. ESTRUCTURA Y DURACION

El COFPyD requiere la realizacion de 60 créditos ECTS, de caracter tedrico-
practico, distribuidos a lo largo de un curso académico en dos semestres de 24 y 36
ECTS respectivamente, en:

» Cuatro materias del médulo genérico (G) = 16 créditos ECTS.
= Cinco materias del médulo especifico (E) = 22 créditos ECTS.
= EIPRACTICUM (P) = 14 créditos ECTS.

= EITRABAJO FIN DE ESTUDIOS (TFE) = 8 créditos ECTS.

MATERIAS del 1° SEMESTRE ECTS HORAS TIPO
Procesos y Contextos Educativos (PCE) 5 125 G
Desarrollo Psicoldgico y Aprendizaje (DPA) 5 125 G
Innovacion Docente e Iniciacion a la Investigacion 5 125 E

Educativa (IDIIE)

Orientaciéon Profesional para Formacion Profesional u 5 125 E
Orientacion Profesional para Ensefianzas Deportivas (OP)

Aprender y Motivar en el Aula (AMA) 3 75 E
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MATERIAS del 1° SEMESTRE

Medio Ambiente y Sociologia Educativa (MASE)
Total PRIMER SEMESTRE

MATERIAS del 2° SEMESTRE
Aprendizaje y Ensefianza (AE)
Sociedad, Familia y Educacién (SFE)
Diserio y Desarrollo del Curriculo (DYDC)
PRACTICUM (P)
TRABAJO FIN DE ESTUDIOS (TFE)
Total SEGUNDO SEMESTRE
Total COFPyD

ECTS

24
ECTS

6
5
3
14
8
36
60

HORAS

25
600
HORAS

150
125
75
350
200
900
1.500

ASTURIAS

TIPO

TIPO

Teniendo en cuenta que un crédito ECTS se desarrolla en 25 horas de trabajo del
alumno, el COFPyD supone un total aproximado de 1.500 horas de dedicacion.

Las materias del médulo genérico (G) seran comunes para todos los estudiantes,
mientras que las del médulo especifico (E) seran distintas en funcion del tipo de
ensefanza (Formacion Profesional del sistema educativo o Ensefianzas Deportivas),

y de cada familia o especialidad profesional.

El COFPyD se divide en dos semestres:

Primer semestre (de principios de octubre a finales de enero)

Incluye tres materias del modulo genérico (PCE-DPA-MASE) y tres materias
del médulo especifico (IDIIE-OP-AMA), que suman un total de 24 créditos

ECTS.

Segundo semestre (de principios de febrero a finales de junio)

Incluye dos materias del médulo especifico (AE-DYDC), una materia del
moédulo genérico (SFE), el PRACTICUM (P), y el TRABAJO FIN DE
ESTUDIOS (TFE), que suman un total de 36 créditos ECTS. En este periodo

hay que diferenciar:

» El desarrollo de las materias del médulo especifico (AE-DYDC), la del
moédulo genérico (SFE), y las actividades del PRACTICUM (hasta

finales de mayo).
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= La realizacién de la fase presencial del PRACTICUM (P) en un centro
educativo (hasta mitad de mayo).

= La presentaciéon y correccion de la “version final” del TRABAJO FIN DE
ESTUDIOS (a lo largo de junio).

3. OBJETIVOS Y COMPETENCIAS

El objetivo principal del COFPyD es proporcionar una formacion especializada que
habilite para el ejercicio de la docencia en Formacién Profesional del sistema
educativo y en Ensefianzas Deportivas segun directrices y exigencias de la Orden
EDU/2645/2011 de 23 de septiembre, a través de la adquisicion de las

competencias:

Conocer los contenidos curriculares de los moddulos relativos a la
especializacion docente correspondiente, asi como el cuerpo de
conocimientos en torno a los procesos de ensefianza y aprendizaje
respectivos, asi como conocer el mundo profesional.

Planificar, desarrollar y evaluar el proceso de ensefianza y aprendizaje
potenciando procesos educativos que faciliten la adquisicion de las
competencias propias de las respectivas ensefianzas, atendiendo al nivel y
formacion previa de los estudiantes, asi como la orientacion de los mismos,
tanto individualmente como en colaboracibn con otros docentes vy
profesionales del centro.

Buscar, obtener, procesar y comunicar informacién, transformarla en
conocimiento y aplicarla en los procesos de ensefianza y aprendizaje en los
modulos o asignaturas propias de la especializacion cursada. - Conocer y
utilizar los distintos recursos didacticos disponibles, en especial los
proporcionados por las tecnologias de la informacién y comunicacion.

Concretar el curriculo que se vaya a implantar en un centro docente
participando en la planificacion colectiva del mismo; desarrollar y aplicar
metodologias didacticas tanto grupales como personalizadas, adaptadas a la
diversidad de los estudiantes.

Disefiar y desarrollar espacios de aprendizaje con especial atencion a la
equidad, la educacién emocional y en valores, la igualdad de derechos y
oportunidades entre hombres y mujeres, la formacién ciudadana, la igualdad
de oportunidades y la no discriminacién por razéon de incapacidad, la
accesibilidad universal y el disefio para todos y el respeto de los derechos
humanos que faciliten la vida en sociedad, la toma de decisiones y la
construccion de un futuro sostenible.
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— Adquirir estrategias para estimular el esfuerzo del estudiante y promover su
capacidad para aprender por si mismo y con otros, y desarrollar habilidades
de pensamiento y de decision que faciliten la autonomia, la confianza e
iniciativa personales.

— Conocer los procesos de interaccion y comunicacion, dominar destrezas y
habilidades sociales necesarias para fomentar el aprendizaje y la convivencia,
y abordar problemas de disciplina y resolucién de conflictos.

— Disenar y realizar actividades formales y no formales que contribuyan a hacer
del centro un lugar de participacién y cultura en el entorno donde esté
ubicado; desarrollar las funciones de tutoria y de orientacion de los
estudiantes de manera colaborativa y coordinada; participar en la evaluacion,
investigacion y la innovacion de los procesos de ensefianza y aprendizaje.

— Conocer la normativa y organizacion institucional del sistema educativo y
modelos de mejora de la calidad con aplicacion a los centros de ensenanza.

— Conocer y analizar las caracteristicas histéricas de la profesion docente, su
situacion actual, perspectivas e interrelacion con la realidad social de cada
época.

— Informar y asesorar al estudiante acerca de su proceso de ensefianza y
aprendizaje y sobre la orientacion personal, académica y profesional, o en su
caso, a las familias.

— ldentificar y ser capaz de dar respuesta a las necesidades del alumnado con
discapacidad, a través de la incorporacién y aplicacion de las medidas y de
los recursos adecuados a cada caso.

4. CONVOCATORIAS Y OBTENCION DEL COFPyD

Los estudiantes que realicen el COFPyD estaran sujetos a la normativa general y
reglamentacion de estudios de Formaciéon Permanente de la UNED y del Master
Universitario en Formacion del Profesorado, de Educacion Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianzas de Idiomas de la UNED, en la que
se establece que los estudios de postgrado con una carga lectiva de 60 créditos
ECTS disponen de un numero maximo de cuatro cursos académicos
consecutivos de permanencia en estos estudios para completarlos, aunque en
alguno de ellos el estudiante no se matricule. Por tanto, podran completar estos
estudios en uno o varios cursos, dependiendo de su disponibilidad.

En cada curso académico, el estudiante matriculado en cada materia dispondra de
dos convocatorias: ordinaria y extraordinaria.
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Aquellos estudiantes que justifiquen circunstancias excepcionales y hayan superado
el 30% de los créditos podran solicitar un curso académico de gracia para
finalizar estos estudios.

Convocatoria ORDINARIA

En ella se podran presentar los trabajos y actividades correspondientes a todas las
materias de los modulos genérico y especifico del 1° semestre (octubre-enero) y
del 2° semestre (febrero-junio), asi como realizar el PRACTICUM (P) y el
TRABAJO FIN DE ESTUDIOS (TFE).

Convocatoria EXTRAORDINARIA de septiembre

En la segunda quincena de agosto se podran presentar los trabajos y actividades
no presentados o calificados como “no aptos” de las materias de los modulos
genérico y especifico del 1° y 2° semestre en la plataforma aLF. También se podran
recuperar las actividades pendientes del PRACTICUM (P), y presentar el TRABAJO
FIN DE ESTUDIOS (TFE).

En esta convocatoria no hay posibilidad de recuperar o volver a realizar la fase
presencial del PRACTICUM (P).

Obtencion del COFPyD

Una vez cursadas y superadas con evaluacién positiva (apto), todas las materias
que componen el COFPyD (incluido el PRACTICUM y el TFE), la UNED vy la
Consejeria de Educacion del Principado de Asturias o de otras Comunidades
Auténomas que participen en estos estudios, expediran el certificado acreditativo
que tendra validez oficial en todo el territorio nacional, tal como establece el articulo
2 de la Orden EDU/2645/2011, de 23 de septiembre.

5. NIVEL B1 DE LENGUAS EXTRANJERAS

Un requisito previo de caracter obligatorio a la expedicion de la certificacion oficial
antes senalada sera que el estudiante demuestre que esta en posesion del nivel B1
del Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas Extranjeras, tal
como se establece en la Orden EDU/2645/2011 de 23 de septiembre. Las
titulaciones o certificaciones de idiomas admitidas pueden consultarse en:

GUIA DE ESTUDIOS - CURSO 2023-2024 5


https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-15628
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-15628

Certificado Oficial de Formaciéon Pedagdgica y Didactica

en Formacion Profesional y Deportiva (COFPyD) ASTURIAS

https://www.uned.es/universidad/inicio/estudios/masteres/informacion-
general/masteres-habilitan-profesion-requlada/master-universitario-
secundaria/prueba-de-nivel-para-acreditaci%C3%B3n-del-idioma-
extranjero.html

A tales efectos la UNED, a través del Centro Universitario de Idiomas a Distancia
(CUID), permite cursar los estudios necesarios para obtener el nivel B1 y también
convoca de forma extraordinaria una prueba libre. Puede consultarse la informacion
relativa al CUID, en:

http://portal.uned.es/portal/page? pageid=93,154330& dad=portal& schema=P
ORTAL

6. PRACTICUM

El PRACTICUM (P) tiene asignados 14 créditos ECTS, se realiza en el segundo
semestre, consta de varias actividades y de una fase presencial de estancia
obligatoria en un centro educativo publico o sostenido con fondos publicos, en el
que se impartan ensefianzas de Formacién Profesional del sistema educativo o de
Ensefianzas Deportivas de las diferentes familias o especialidades profesionales,
previamente autorizado y tras la firma del convenio de colaboracion entre la UNED y
las Consejerias de Educacion de las Comunidades Autonomas.

La fase presencial del PRACTICUM (que implica la asistencia al centro educativo
unas 200 horas), se realizara unicamente en las fechas senaladas (principios de
febrero a mitad de mayo), no pudiendo recuperarse o volver a realizarlo en la
convocatoria extraordinaria de septiembre. El tiempo restante del PRACTICUM,
hasta completar las 350 horas, se dedicara a la realizacion de actividades o trabajos.

Aquellos estudiantes que acrediten una experiencia docente en los niveles
educativos de estos estudios, en centros publicos o sostenidos con fondos publicos
de al menos 200 horas, podran solicitar la exencion de la realizacién de la fase
presencial del PRACTICUM a lo largo del primer semestre, siendo aconsejable
hacerlo lo antes posible. En cualquier caso, estas personas estaran obligadas a
realizar las actividades o trabajos propuestos en esta materia.

El PRACTICUM sera dirigido por el Equipo Docente de esta materia y contara con la
colaboracion del profesorado de los centros educativos autorizados, que ejerceran
las funciones de tutoria durante las practicas.

La asignacion del centro de practicas estara condicionada por disponer, en los
centros autorizados por las Comunidades Auténomas, de profesorado de la
especialidad de Formaciéon Profesional o Ensefianzas Deportivas que cumpla los
requisitos para ejercer las funciones de tutoria. Por este motivo, aunque se tendran
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en cuenta las preferencias y circunstancias del alumnado, no se podra garantizar la
realizacion del PRACTICUM en un centro de su localidad de residencia o muy
proximo a ella, ni tampoco en un turno horario determinado.

7. TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

El TRABAJO FIN DE ESTUDIOS (TFE) tiene asignados 8 créditos ECTS y supone
la culminacion de los estudios del COFPyD.

Para poder matricularse en el TFE el estudiante tiene que estar matriculado en el
resto de las materias o bien haberlas superado anteriormente. Estando matriculado
en el TFE, para poder acceder a su correccion es obligatorio haber superado con
evaluaciéon positiva (apto) el resto de las materias del COFPyD, incluido el
PRACTICUM.

8. EQUIPO DOCENTE Y GESTOR

Todas las materias del COFPyD seran impartidas por profesores y profesoras
tutores de la UNED, tanto de la Sede Central como de UNED Asturias, con una
amplia experiencia en la formacion y capacitacion docente.

EQUIPO GESTOR COFPyD

Juan Carlos Menéndez Mato Director
Rubén Fernandez Arango Director Adjunto
Juan Carlos Quirds Quirds Coordinador

EQUIPO DOCENTE COFPyD

PROFESORADO
SEDE CENTRAL UNED - MADRID

Ernesto Lépez Gomez
Ana Eva Rodriguez Bravo

José Manuel Suarez Riveiro
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PROFESORADO
UNED ASTURIAS

Alberto Fernandez Fidalgo
Maria Jesus Fernandez Ollero
Eduardo Fernandez Ruibal
José Ignacio Lorenzo Calvo
Eduardo Madrera Mayor
Alfonso Moure Ortega

Maria Isabel Mufiz Menéndez
Dunia Palencia Garcia

Juan Carlos Quirds Quirds

9. METODOLOGIA, TUTORIA Y MATERIALES

Las ensenanzas del COFPyD se impartiran en la modalidad de ensefianza a
distancia, utilizando entornos virtuales y otros medios de apoyo a los procesos de
ensefianza y de aprendizaje. El canal de comunicacion entre el profesorado y los
estudiantes sera la plataforma aLF de la UNED, donde aquellos podran acceder a
los materiales didacticos de apoyo (temas, documentos de trabajo, etc.), entregar
trabajos y actividades, o participar y resolver dudas a través de foros.

Los estudiantes matriculados en el COFPyD dispondran de materiales adaptados a
esta modalidad de aprendizaje (guias, temas y actividades), basados en principios
como el aprendizaje por descubrimiento y el desarrollo de la capacidad de aprender
a aprender, y dispondran en todo momento de la supervision del equipo docente,
que atendera sus dudas y dificultades a través de los foros de la plataforma aLF, del
correo electronico, y telefonicamente en las sesiones de tutoria semanal
correspondientes.

El estudiante podra acceder a las sesiones informativas o formativas, retransmitidas
por Internet o a través de las grabaciones colgadas en la plataforma alLF, y
dispondran de asesoramiento del personal informatico de UNED Asturias para
resolver las dudas relacionadas con las tecnologias de la informacién y la
comunicacion (TIC).

Conviene recordar a los estudiantes que la metodologia de trabajo, basada en la
realizacion de actividades y trabajos de forma auténoma que deben presentarse en
los plazos establecidos cumpliendo unos requisitos minimos, para lograr unos
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resultados satisfactorios exige poner en juego estrategias como una competencia
digital basica, una buena organizacion y planificacién del trabajo, un alto grado de
constancia y esfuerzo, y un buen aprovechamiento del tiempo disponible.

10. EVALUACION

En las guias de estudio y de trabajo de cada una de las materias del COFPyD se
establecen los sistemas de evaluacion y calificacion. Para superar cada una de ellas
el estudiante debera obtener la calificacion final de apto, en base a los criterios de
evaluacion establecidos.

11. ESTUDIANTES CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIFICAS

El Centro de Atencién a Universitarios con Discapacidad de la UNED (UNIDIS)
tiene como objetivo principal que los estudiantes que deseen cursar estudios en esta
Universidad puedan gozar de las mismas oportunidades que el resto de los alumnos.
Para ello UNIDIS coordina y desarrolla acciones de asesoramiento y apoyo a la
comunidad universitaria que contribuyan a suprimir barreras para el acceso, la
participacion y el aprendizaje de los alumnos con discapacidad.

Puede consultarse la informacion relativa a UNIDIS, en:

https://www.uned.es/universidad/inicio/institucional/unidis

12. REQUISITOS DE ACCESO

Podran acceder a los estudios del COFPyD aquellas personas que posean una
titulacion declarada equivalente a efectos de docencia y no puedan acceder a los
estudios de Master regulados por la Orden ECI/3858/2007, tal como establece la
Orden EDU/2645/2011.

Ensefianzas de FORMACION PROFESIONAL del sistema educativo

Titulaciones de Técnico Superior o Técnico Especialista de Formacion
Profesional

Ensefianzas DEPORTIVAS de régimen especial

Titulaciones de Técnico Superior de Ensefianzas Deportivas
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13. CRITERIOS DE ADMISION y NUMERO DE PLAZAS

Tomando como referencia el articulo 18 del Real Decreto 822/2021, del 28 de
septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensehanzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad (BOE 29
septiembre), se establece un proceso de admisién diferenciado para ensehanzas de
Formacion Profesional y de Ensefanzas Deportivas. En el caso de que las
solicitudes superen el numero de plazas ofertadas en cada una de estas
modalidades, el procedimiento de acceso y seleccién de estudiantes que accederan
al COFPyD se hara siguiendo los siguientes criterios:

1. Nota media del expediente académico (de 0 a 10) de las titulaciones de
Formacion Profesional o de Ensenanzas Deportivas que dan acceso a los
estudios. Se recomienda que en la certificacion académica presentada
figuren las calificaciones de las materias cursadas y esté sefalada la nota
media _del expediente. En caso contrario, en aquellas materias en que no
figure calificacion se considerara una nota de 5, y si no aparece la nota media
se utilizara para su calculo la tabla de conversion utilizada por la UNED que
realiza una aproximacion.

2. Poseer experiencia docente en las diferentes familias profesionales de
Formacion Profesional o especialidades de Ensenanzas Deportivas en
centros educativos publicos o sostenidos con fondos publicos:

e De 0 a 6 meses, afiadira un punto a la nota media de su expediente.

e Mas de 6 meses, anfadira un punto v medio a la nota media de su
expediente.

Se debe presentar la certificacion que acredite la experiencia docente (hoja
de servicios, etc.) dentro del plazo de preinscripcion a estos estudios.

3. Estar en posesion del nivel B1 de una Lengua Extranjera del Marco
Comun Europeo. Se debe presentar dicha certificacion dentro del plazo de
preinscripcion a estos estudios. Afadira un punto y medio a la nota media de
su expediente.

Los estudiantes con titulacion extranjera con credencial de homologacion deberan
presentar un certificado de equivalencia de sus calificaciones al sistema educativo
espanol que expide el Ministerio de Educacion y formacion profesional. Quienes
estén en estas circunstancias deben dirigirse a la siguiente direccion de correo:
notasmedias.universidad@educacion.es

En el curso 2023/2024 se ofertan 300 plazas para cada una de las materias del
COFPyD (inicialmente 250 para Formacion Profesional y 50 para Ensefianzas
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Deportivas), que en el caso de no cubrirse pasarian a la otra modalidad. En este
numero de plazas se incluyen los estudiantes que tengan pendientes algunas
materias para finalizar estos estudios, que tendran prioridad a la hora de
matricularse.

14. COSTE, PAGO Y AYUDAS AL ESTUDIO

Coste del COFPyD

El coste de la matricula se establece en funcién del nimero de créditos ECTS en
que se matricule el estudiante. El precio de cada crédito ECTS es de 30€.

Modalidades de pago

Una vez publicada la lista definitiva de personas admitidas, se les trasladara la
informacion relativa a los tramites para realizar el pago de la matricula, pudiendo
optar por una de estas modalidades de pago:

e Pago unico. Se abonara el importe total de la matricula en el momento de su
formalizacion.

e Pago fraccionado. Permite fraccionar el importe de la matricula en dos
plazos, abonando el 50% del importe en cada uno de ellos. En caso de
acogerse a esta modalidad, el primer plazo se abonara en el momento de
formalizar la matricula y el segundo del 1 al 15 de noviembre.

Ayudas al estudio

La UNED dispone de un sistema de ayudas al estudio que se rige por criterios
socioecondmicos y académicos, que puede consultarse en el siguiente enlace:

https://www.uned.es/universidad/inicio/estudios/formacion-permanente/ayudas-
estudios.html

La solicitud de esta ayuda debera realizarse en el momento de formalizar la
matricula y se resolvera durante el mes de abril de 2024.
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15. CALENDARIO DE ADMISION Y MATRICULA
ADMISION

Preinscripcion (solicitud de plaza) del 22 de mayo al 28 de junio de 2023
Resolucién de solicitudes de admision 30 de junio y 3 de julio de 2023
Publicacién de. I.|stado provisional de 4 de julio de 2023
personas admitidas
Reclamaciones y subsanaciones del 4 al 10 de julio de 2023

Publicacién de listado definitivo de

personas admitidas 11 de julio de 2023

MATRICULA

Formalizacién de la matricula (entrega

.. del 11 al 21 de julio de 2023
de documentacion y pago)

Solo para alumnado del COFPyD con

materias pendientes de cursos del 18 al 25 de septiembre de 2023
anteriores
Modificacion y anulacion de matricula hasta el 25 de septiembre de 2023

PAGO DE MATRICULA - AYUDAS AL ESTUDIO

Abono de la matricula en pago unico al formalizar la matricula

Primer plazo del pago fraccionado (50%

. al formalizar la matricula
del importe)

Segundo plazo del pago fraccionado

(50% del importe) del 1 al 15 de noviembre de 2023

Solicitud de ayudas al estudio al formalizar la matricula

Resolucién de ayudas al estudio abril de 2024
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Preinscripcion (solicitud de plaza)

Las personas aspirantes deberan realizar la preinscripcion a través de aplicacion de
la web de UNED Asturias: http://www.unedasturias.es seleccionando el icono
COFPyD, adjuntando a la solicitud los siguientes documentos escaneados en
formato pdf o jpg:

1. Documento de identificaciéon (NIF, NIE).

2. Titulo de Formaciéon Profesional o Ensenanzas Deportivas con la
especialidad que permita acceder a estos estudios.

Si en el titulo no consta la nota media (de 0 a 10), se podra presentar
certificacion académica.

Si no consta la nota media se calificara con 5.

3. Certificado que acredite estar en posesion del nivel B1 de una lengua
extranjera del Marco Comun Europeo de Referencia para las
Lenguas, si se esta en posesion de éste.

4. Certificacién que acredite poseer experiencia docente en ensenanzas de
Formacion Profesional del sistema educativo o de Ensefanzas Deportivas
en centros educativos publicos o sostenidos con fondos publicos (hoja de
servicios, etc.), si la tuviera.

El plazo para resolver las solicitudes de admision/preinscripciones sera del 30 de
junio al 3 de julio de 2023.

Formalizacion de la matricula

Los estudiantes admitidos al COFPyD deberan formalizar su matricula a través de
aplicaciéon de la web UNED Asturias: http://www.unedasturias.es seleccionando el
icono del COFPyD, sefialando las materias en las que van a matricularse tanto en el
primero como en el segundo semestre, y enviando los siguientes documentos por
correo postal:

1. Fotocopia compulsada del titulo de Formacién Profesional o
Enseinanzas Deportivas que permita acceder a estos estudios o
certificacion académica, donde conste la nota media (de 0 a 10).

1 Consultar la direccion postal en el apartado 17 de esta guia.
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2. Fotocopia compulsada del certificado del nivel B1 de una lengua
extranjera, si se esta en posesion de éste.

3. Solicitud de matricula firmada.
4. Justificante del ingreso o transferencia del importe de matricula.

5. Fotografia tamafio carné si no la han subido a la aplicacién de matricula
(como anadir la foto a la aplicacién de matricula).

6. Modelo de autorizacion de matricula en Formacion Permanente.

7. Si solicita ayuda al estudio, debe enviar el formulario de la solicitud de ayuda
firmado y documentos acreditativos.

8. Si se matricula en el Practicum, Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual.

9. Si solicita la exencién de la realizacién de la fase presencial del Practicum,
debera aportar la documentacion acreditativa.

Modificacion y anulacion de matricula

Los estudiantes matriculados podran solicitar la modificacion de la matricula
(ampliacion o disminucion de materias a cursar), o su anulacion hasta el 25 de
septiembre de 2023, notificandolo por correo electronico o por cualquiera de los
medios previstos en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

16. FECHAS E INICIO DEL CURSO 2023-2024

CONVOCATORIA ORDINARIA

Primer semestre principios de octubre 2023 - 31 enero
de 2024
Segundo semestre 1 febrero — 30 junio de 2024

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA - SEPTIEMBRE

Presentacion de actividades y trabajos 15 agosto al 5 septiembre de 2024
pendientes o no entregados

Correccién de trabajos entregados 6 al 15 septiembre de 2024
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Primer semestre

En el curso 2023/2024, el COFPyD comenzara a principios de octubre de 2023
(fecha que se trasladara con suficiente antelacién), con una presentacion online
desde UNED Asturias a todo el alumnado matriculado, en la que se presentara al
equipo docente, se expondra la estructura de estos estudios, la metodologia, los
materiales y la evaluacion, se realizaran orientaciones y recomendaciones, y se
resolveran las dudas planteadas, incidiendo en las materias de este semestre. Esta
sesidn sera grabada y colgada en la plataforma aLF para facilitar su visualizacién a
quienes no pudieran asistir a ella en directo.

A partir del dia de la presentacion, los estudiantes tendran acceso en la plataforma
aLF a los materiales (guias de estudio, temas y actividades) de las asignaturas del
primer semestre, y a los foros en los que podran plantear sus dudas. Y también
podran contactar con el profesorado de cada materia en el horario semanal
establecido para las tutorias.

Al finalizar el primer semestre, finales de enero de 2024, se realizara una
presentacion online desde UNED Asturias de las materias del segundo semestre. Se
prestara especial atencién al PRACTICUM (P), para explicar aspectos relativos a la
asignacion de centros educativos, la realizacion de la fase presencial, las
actividades, metodologia y evaluacion, y preparar su inicio a principios de febrero
de 2024. Esta sesidn sera grabada y colgada en la plataforma aLF.

Segundo semestre

El segundo semestre del COFPyD comenzara a principios de febrero de 2024. En
este mes los estudiantes accederan a los cursos virtuales de las asignaturas del
segundo semestre y podran contactar con el profesorado de cada materia en el
horario semanal establecido para las tutorias.

A principios de marzo se realizara una presentacion online especifica del TRABAJO
FIN DE ESTUDIOS (TFE), la sesién sera grabada y colgada en la plataforma aLF.

Convocatoria extraordinaria de septiembre

Los estudiantes matriculados en alguna de las materias que no hubieran presentado
o0 no hubieran logrado la calificacion de apto en la convocatoria ordinaria, podran
presentar sus actividades o trabajos en la plataforma aLF del 15 de agosto al 5 de
septiembre de 2024.
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17. INFORMACION ADMINISTRATIVA

Todas las gestiones administrativas relativas a estos estudios (acceso, admision,
abono de tasas, etc.), se realizaran a través del teléfono 985331888, el correo
electronico cofpyd@gijon.uned.es, o dirigidas a la siguiente direccion postal:

UNED Asturias

Secretaria del COFPYD

Avda. del Jardin Botanico, 1345, calle interior.
33203 Gijon (Asturias)

18. ORIENTACION AL ESTUDIANTE E INFORMACION ACADEMICA

Las dudas académicas previas a la matriculacién (eleccion de materias u otras
cuestiones), de tipo pedagogico o didactico relacionadas con estos estudios se
remitiran al correo electrénico: coordinacion.cofpyd@gijon.uned.es.

Se recomienda, en cualquier caso, consultar previamente toda la informacion relativa
al COFPYD, en http://www.unedasturias.es seleccionando el icono del COFPyD.
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